Temeljem članka 143. Statuta Srednje škole Lovre Montija Školski odbor na sjednici održanoj 29. travnja 2008. godine donio je

POSLOVNIK O RADU ŠKOLSKOG ODBORA
Članak 1.

Rad i organizacija Školskog odbora uređuje se ovim Poslovnikom.

Članak 2.

Prvu konstituirajuću sjednicu Školskog odbora saziva ravnatelj. Do izbora predsjednika i zamjenika predsjednika sjednicom rukovodi ravnatelj škole. Prije izbora predsjednika i zamjenika predsjednika vrši se verifikacija mandata izabranih i imenovanih članova Školskog odbora. Verifikacija mandata vrši se uvidom u zapisnike o izboru članova Školskog odbora odnosno uvidom u spis o imenovanju članova Školskog odbora.

Članak 3.

Školski odbor može valjano raditi ako mu je nazočna većina članova. Ako Statutom ili drugim aktom nije drugačije regulirano, odluke Školskog odbora donose se javno i većinom glasova ukupnog broja članova Školskog odbora.

Članak 4.

Sjednice Školskog odbora saziva i predsjedava im predsjednik Školskog odbora, odnosno njegov zamjenik ako je predsjednik spriječen.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja predsjednik u suradnji s ravnateljem škole.

Pismeni pozivi za sjednicu dostavljaju se TRI dana unaprijed.

Članak 5.

Dnevni red utvrđuje se na početku sjednice. Dnevni red se može dopunjavati u pravilu ako se radi o žurnim predmetima koji ne trpe odlaganje.

Ako nije prihvaćen prijedlog za dopunu proširenja dnevnog reda, predlagatelj ima pravo u pismenom obliku predložiti uvrštavanje svojeg prijedloga u dnevni red prve naredne sjednice.

Članak 6.

Sjednicama Školskog odbora obvezno prisustvuje ravnatelj, tajnik i drugi ovlašteni radnik Škole, podnositelj prijedloga.

Kada se radi o radnim odnosima sjednicama ima pravo prisustvovati sindikalni povjerenik.

2.

Članak 7.

Kada se raspravlja povodom zahtjeva za zaštitu prava radnika, sjednici može prisustvovati radnik o čijem se zahtjevu raspravlja ili njegov ovlašteni zastupnik.

Članak 8.

U radu sjednice mogu sudjelovati svi oni koji su kao gosti pozvani na sjednicu.

Članak 9.

U donošenju odluka sudjeluju samo članovi Školskog odbora.

Članak 10.

Nakon otvaranja sjednice, predsjedatelj daje potrebna objašnjenja u svezi s radom sjednice i obavještava o drugim prethodnim pitanjima. Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim točkama i to redom koji je utvrđen u prihvaćenom dnevnom redu.

Članak 11.

Članovi Školskog odbora sudjeluju u raspravi redom kako su se prijavili nakon što dobiju riječ od predsjedatelja. Nitko ne može govoriti na sjednici prije nego što zatraži i dobije riječ od predsjedatelja.

Članak 12.

Na sjednici se može odlučiti da govornik o istoj temi može govoriti samo jedanput a može se i odrediti vrijeme trajanja govora.

Članak 13.

Red na sjednici osigurava predsjedatelj.

Za povrjedu reda na sjednici predsjedatelj će opomenuti osobu koja svojim ponašanjem ili govorom narušava red ili odredbe ovoga Poslovnika. Osobu koja nastavi s narušavanjem reda nakon izrečene opomene predsjedatelj može odstraniti sa sjednice.

Ako se red na sjednici ne može održati i nakon upozorenja predsjedatelja, predsjedatelj će prekinuti sjednicu.

Članak 14.

Kada u radu sjednice sudjeluju osobe iz članka 6., 7. i 8. ovoga Poslovnika odredbe o radu i redu na sjednicama primjenjuju se i na njih osim što nemaju pravo sudjelovanja u odlučivanju.
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Članak 15.

Podnositelj prijedloga, ako je to potrebno, može dati usmeno ili pismeno obrazloženje prijedloga a tijekom rasprave ima pravo i obvezu na pojašnjavanje prijedloga i pravo na repliku.

U tijeku rasprave odlučuje se i o podnesenim amandmanima. Prijedlog za izmjenu ili dopunu prijedloga ( amandmana ) podnose se pismeno ili usmeno na samoj sjednici. O amandmanima se glasuje prema redoslijedu podnošenja, odnosno članaka ako se radi o općem aktu.

Ako je na jedan članak općeg akta podneseno više amandmana najprije se glasuje o amandmanu koji najviše odstupa od predloženog rješenja i po tom kriteriju dalje o predloženim amandmanima. Nakon izjašnjavanja o amandmanima glasuje se o predloženom rješenju ( aktu ) o kojem se odlučuje u cjelini.

Amandmani prihvaćeni na sjednici postaju sastavni dio prijedloga rješenja ( akta ) o kojem se odlučuje.

Članak 16.

Ako se prilikom odlučivanja utvrdi da sjednici ne prisustvuje dostatan broj članova Školskog odbora odlučivanje se odgađa dok se ne stvore uvjeti za pravovaljano donošenje odluka ili će se prekinuti sjednica.

Članak 17.

U slučaju iz prethodnog članka sjednica se može nastaviti idućeg dana prema dogovoru utvrđenom na sjednici.

Članak 18.

O tijeku sjednice tajnik škole vodi zapisnik kojeg potpisuju predsjedatelj i zapisničar.

Članak 19.

Zapisnik mora sadržavati osnovne podatke o radu sjednice i to:

· datum i mjesto održavanja sjednice

· vrijeme početka sjednice

· imena i prezimena nazočnih i nenazočnih članova, ime i prezime predsjednika te imena i prezimena drugih osoba ako su nazočne na sjednici

· ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijašnje sjednice

· predložen i usvojen dnevni red

· imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim točkama dnevnog reda te kratki sadržaj izvješća i prijedloga

· rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima

· zaključke odnosno odluke donesene po pojedinim točkama dnevnog reda

· naznaku vremena kada je sjednica zaključena

· u slučaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.

4.

Zapisnik sjednice stručnog dijela potpisuje predsjednik i zapisničar. 

Zapisnik se pohranjuje u pismohrana ustanove i trajno čuva.

Članak 20.

Odluke donesene na sjednici objavljuju se na oglasnoj ploči Škole ako to nije drugačije propisano.

Članak 21.

Poslovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploči škole.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj ploči dana 06. svibnja 2008.
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